Camara Municipal de Campo Belo

ESTADO DE MINAS GERAIS

PORTARIA N° 03/2024

Dispoe sobre a jornada de trabalho dos
servidores do Poder Legislativo do Municipio de

Campo Belo e da outras providéncias.

O Presidente da Cdmara Municipal de Campo Belo, no uso de suas atribuigdes,

RESOLVE:

~ CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°, Esta Portaria regulamenta o Capitulo VI da Lei Complementar n° 210, de 17
de fevereiro de 2023, o qual dispde sobre a jormada de trabalho dos servidores do Poder

Legislativo de Campo Belo.

CAPITULO II
DO HORARIO DE TRABALHO

Art. 2°, Os servidores da Cdmara Municipal exercerdo suas atividades, nos termos do
do art. 54 da Complementar n° 210, de 17 de fevereiro de 2023, no turno compreendido entre
12h ¢ 18h.

§1° Ressalvadas situagdes excepcionais, devidamente justificadas e no interesse da
Administragdo, mediante autorizagdo da Presidéncia da Camara ou da Chefia imediata, nio
se deferird o exercicio do turno das 7h as 13h

§2° Fica estabelecido o hordrio de trabalho dos servidores nas sextas-feiras das 12h as

17h.

§3° Fica concedido um intervalo de 15 (quinze) minutos para o café.

Art. 3° Os servidores da Cimara Municipal devem cumprir rigorosamente os horérios
de trabalho previstos no artigo 54 da Complementar n° 210, de 17 de fevereiro de 2023,

vedadas quaisquer alteragdes nos horarios fora das situagdes permitidas nesta Portaria.
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Paragrafo anico. O registro de ponto em contrariedade ao disposto no art. 55 da
Complementar n° 210, de 17 de fevereiro de 2023 sujeitara o servidor as penalidades previstas
na Lei Complementar n® 04, de 03 de outubro de 1991 (Estatuto do Servidor), sem prejuizo
de sua consideragdo por ocasido das avaliagdes de desempenho, inclusive para fins de

progressdo e promog¢ao.

CAPITULO 111
DAS AUSENCIAS E COMPENSACOES

—~ Art. 4°. Fica vedada a saida no horédrio de trabalho para assuntos particulares, sem

prévia autorizagdo da Diretoria Geral.

Art. 5°. As auséncias injustificadas ndo poderfio ser compensadas e deverdo ser

Jangadas como faltas no controle eletrénico de frequéncia.

Art. 6°. As auséncias justificadas somente poderfio ser compensadas no controle
cletronico de frequéncia até o término do més subsequente ao da sua ocorréncia, desde que
tenham anuéncia da chefia imediata.

§ 1° As saidas antecipadas e os atrasos superiores a 60 (sessenta) minutos nio poderdo
ser compensados e implicardo perda da parcela de remunerago diaria proporcional ao periodo

& ndo trabalhado.

§ 2° As saidas antecipadas e os atrasos iguais ou inferiores a 60 (sessenta) minutos
deverdo ser comunicados a chefia imediata e poderdo ser compensados no controle eletrénico
de frequéncia até o término do més subsequente ao da sua ocorréncia, observada a parte final
do disposto no caput deste artigo.

§ 3° As saidas antecipadas e os atrasos iguais ou inferiores a 10 (dez) minutos poderdo
ser compensados no controle eletronico de frequéncia independentemente da autorizagio
exigida no caput deste artigo, desde que a compensagio ocorra em até 02 (dois) dias uteis.

§4° As disposigdes contidas neste artigo também se aplicam s auséncias do servigo
durante o expediente.

§5° As compensagdes previstas neste artigo serdo consideradas para fins de apuragio
de assiduidade e pontualidade, quando das avaliagdes de desempenho do servidor, ressalvados

0s casos previstos nos artigos 58 ¢ 59 da Complementar n® 210, de 17 de fevereiro de 2023.

Praca éscar Botelho, 70 - Centro - Tel.: {35) 3832-5777 - CEP 37.270-000 - Campo Belo - Minas Gerais



Camara Municipal de Campo Belo
ESTADO DE MINAS GERAIS

CAPITULO IV
DO BANCO DE HORAS

Art. 7°. O servidor deverd comunicar, por escrito, sua inten¢do de gozar suas horas
acumuladas 4 chefia imediata ou & Presidéncia da Cidmara Municipal, com antecedéncia

minima de 02 (dois) dias uteis.

Paragrafo dnico. Negado o pedido na data pretendida, fica garantido ao servidor o

—~ direito de renova-lo em data posterior.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 8°. Ficam revogadas as disposi¢Ses em contrério, em especial as Portarias n° 26,

de 1° de fevereiro de 2023, e 32, de 24 de fevereiro de 2023.

Art. 9°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Campo Belo, 04 de janeiro de 2024,
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