Camara Municipal de Campo Belo
ESTADO DE MINAS GERAIS

PORTARIA N° 17/2024

Regulamenta a Contratacio Direta no Ambito Poder

Legislativo Municipal, nos termos da Lei Federal n°

14.133, de 01 de abril de 2021.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO BELO, Estado de Minas
Gerais, no uso de suas atribuicGes legais, nos termos do Regimento Interno da Camara
Municipal de Campo Belo/MG, art 175,

RESOLVE:

CAPITULO1I

Disposicdes Preliminares

Art. 1°. Esta Portaria regulamenta as hipdteses de contratagdo direta, nos termos da Lei n® 14.133,

de 01de abril de 2021, no 4mbito da Cadmara Municipal de Campo Belo/MG.

Art. 2°. Para efeito desta Portaria a contratagio direta sera precedida de justificativa e ocorrera
quando for contratar qualquer bem ou servigo sem o procedimento prévio licitatério.
Paragrafo tinico. Nos termos do art. 72 da Lei Federal n® 14.133/2021, a contratacdo direta abrange

os casos de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo.

Art. 3°. A responsabilidade pela formalizagdo dos processos de dispensa ou inexigibilidade de
licitagdo da Camara Municipal de Campo Belo/MG ¢ do Agente de Contratacdo designado pela
autoridade competente paratal fungdo, utilizando sistema integrado e/ou modelos pré-estabelecidos
para atender as demandas, formalizagdo dos autos de dispensa e inexigibilidade de licitagdes.

§ 1°. Poderdo ser padronizados modelos e regras internas que. definam a tramitagio dos processos
mencionados no “caput” deste artigo e as autoridades competentes para a prética de cada um dos
respectivos atos, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 2° Competira: ‘

I — ao Setor requisitante, a elaboragcdo do Documento de Formalizagdo de Demanda

IT — & Equipe de Apoio, a claboragdo de Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia,
justificativa, pesquisa e balizamento de precos e descricio do objeto e outras informacdes
necessarias a formalizag8o do processo de compra direta;

IIX — ao Setor de Contabilidade, a indicagio da fonte de recurso e dotagdes orgamentarias.
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§ 3°. Os processos administrativos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo possuirdo numeragao
distinta aos demais processos ¢ iniciardo em primeiro de janeiro e encerrardio em 31 de dezembro

de cada exercicio financeiro.

CAPITULO II
Procedimento para Dispensa e Inexigibilidade de Licitagio

Presencial

Art. 4°. O procedimento de contratagio direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de

dispensa de licitagdo, sera conduzido pelo Agente de Contratagdo previamente designado.

Art. 5°. Os agentes publicos envolvidos na formalizagdo do processo, quando necessario, solicitardo
auxilio a Equipe de Apoio e & Assessoria Juridica, procedendo a formalizagdo do processo na
seguinte ordem:

I - documento de formalizacdo de demanda com a justificativa para a compra ou contratagio, e, se
for o caso, estudo técnico preliminar, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo e
analise de riscos;

1I - estimativa de despesa;

III - demonstragdo da compatibilidade da previséo de recursos orgamentarios com o compromisso
a ser assumido;

IV - minuta do contrato, ata de registro de precos, se for o caso;

V - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos
exigidos, em especial a regulamentacdo definida nesta Portaria;

VI - justificativa da razdo e escolha do contratado demonstrando o interesse publico;

VII - justificativa de preco;

VIII - comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitaggo fiscal e qualificacio
minima necessarias;

IX - ato de ratificagdo do procedimento pela autoridade competente;

X - publicagédo do ato de ratificagéio;,

Paragrafo tinico. O parecer juridico podera set dispensado nas seguintes hipdteses:

I — contratagdes diretas de pequeno valor com fundamento no art. 75, I ou II, ¢ § 3° da Lei n°
14.133/2021, salvo se houver celebracdo de contrato administrativo e este ndo for padronizado pelo
orgio de assessoramento juridico, ou nas hipoteses em que o administrador tenha suscitado divida a
respeito da legalidade da dispensa de licitag@o;

Il — contratagtes diretas fundadas no art. 74, da Lei n° 14.133/2021, nas hipoteses do art. 8°, inciso
IV desta Portaria.
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Art. 6°. I responsabilidade do agente publico que atuou no processo como Agente de Contratagio
encaminhar a Assessoria de Imprensa para publicagio por esta em até 2 (dois) dias tteis em Diario
Oficial adotado pela Cdmara Municipal e demais canais de publicidade, copia do ato que ratifica a

contrata¢iio direta, bem como o extrato do contrato ou instrumento equivalente

Art. 7°, Para atendimento ao disposto nos incisos [ e I do artigo 5° desta Portaria, o processo sera
instruido com a especificagdo do objeto a ser adquirido ou contratado, as quantidades ¢ o preco
estimado de cada item, o local e prazo de entrega do bem, prestagdo do servigo ou realizagdo da

obra.

Art. 8°. A elaboragdo do estudo técnico preliminar e analise de riscos sera opcional nos seguintes
€asos:

I - contratagfio de obras, servigos, compras e locagdes cujos valores se enquadrem nos limites dos
incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, independente da forma de contratagdo;

IT - dispensa de licitag@o nos casos de emergéncia ou de calamidade plblica ¢ aquisi¢fo, por pessoa
juridica de direito ptblico interno, de bens produzidos ou servigos prestados por 6rgdo ou entidade
que integrem a Administracio Publica, observando os ditames dos incisos VII e VIII do art. 75 da
Lei Federal n® 14.133/2021;

III - na hipdtese do inciso 111 do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021,

IV - contratagdo de remanescente nos termos dos §§ 2° ao 7° do art. 90 da Lei n® 14.133/2021;

V - quaisquer altera¢Bes contratuais realizadas por meio de termo aditivo ou apostilamento,
inclusive acréscimos quantitativos e prorrogagdes contratuais relativas a servigos ¢ fornecimentos
continuos;

V1- contratagfio direta, por dispensa ou inexigibilidade de licitagio de:

a) curso de capacitagdo e assemelhados, nos termos do art. 74, inciso III, alinca “f” da Lei
14.133/2021, requeridos por vereadores e/ou servidores cujo custo por agente publico seja inferior
a R$ 2.000,00 (dois mil reais);

b) contratagdo de publica¢des em diario oficial e ou jornal de grande circulagio;

¢) locagdo ou renovacdo de locagio de bens imdveis que ja estejam na posse da Camara Municipal

de Campo Belo.

Art. 9. Para fins de comprovagdo do disposto no inciso VI do artigo 8°, serdo exigidos apenas os
documentos que se mostrarem indispensaveis no caso concreto € que nfo possam ser obtidos pela
Administragdo em consulta a sitios eletronicos publicos, sendo imprescindiveis a instrugdo do

processo os seguintes autos:
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I — proposta com a descri¢do do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, € o prego;
IT — prova da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
mediante a juntada de pesquisa realizada junto aos portais eletronicos oficiais do Tribunal de Contas
da Unido, do Tribunal de Contas do Estado onde tiver sede o particular, ao cadastro de fornecedores
sancionados e ao cadastro de empresas inidoneas do Estado;

III - prova do enquadramento na condi¢do de microempresa e empresa de pequeno porte, nos
termos dalei Complementar n° 123/2006;

IV — declaragdo do pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condigdes gerais da
contratagdo, constantes do procedimento, inclusive quanto ao cumprimento das exigéncias de
reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata
o art. 93 da Lei n® 8.213/1991, se couber, e ao cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da
Lei Federal n°14.133/2021.

Art. 10. No caso de contratagdes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega
de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, além do previsto no art. 9° desta Portaria, devem
ser apresentados os seguintes documentos de habilitagdo:

I — se pessoa fisica ou juridica, certiddes de regularidade fiscal federal, estadual e municipal;

IT — s¢ pessoa juridica, as certiddo negatdrias de faléncia e concordata, de regularidade trabalhista
e de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico, dispensada esta ultima quando se

tratar de microempreendedor individual (MEI)

CAPITULO III
Procedimento para Dispensa e Inexigibilidade de Licitacao

Eletronica

Art. 11. Serfio garantidas a transparéncia e eficiéncia nas aquisi¢des diretas realizadas por meio da
dispensa eletrénica, observados os canais de publicidade e cadastramento de fornecedores, servigos

e produtos.

Secdo 1

Sistema de Dispensa Eletronica

Art. 12. O Sistema de Dispensa Eletrénica de licitagdo constitui ferramenta informatizada para a
realizagio dos processos de contratacdo direta de bens e servigos comuns, incluidos os servigos

comuns de engenharia, a ser indicado no edital.
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Art. 13. A plataforma a ser utilizada para processar a dispensa eletrdnica de licitacdo devera
possibilitar a visualizagdo ¢ o detalhamento do processo, tanto por item quanto por fornecedor,
acessar as propostas e 0s anexos, interagir com os fornecedores pelo chat, permitir solicitar e receber

documentos, bem comonegociar valores.

Secao IT
Hipoteses
de Uso

Art. 14. A Camara Municipal de Campo Belo/MG podera adotar a dispensa de licitagdo, na forma
eletronica, nas seguintes hipoteses:
I - contratacio de obras e servigos de engenharia ou de servigos de manutengio de veiculos
automotores, no limite do disposto no inciso I do “caput” do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021;
II - contratag@o de bens e servigos, no limite do disposto no inciso II do “caput™ do art. 75 da Lei
Federal n® 14.133/2021;
IIT - contratagdo de obras, bens e servigos, incluidos os servigos de engenharia, nos termos do
disposto no inciso Il e seguintes do “caput” do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, quando
cabivel;
IV - registro de pregos para a contratagio de bens ¢ servigos por mais de um érgio ou entidade, nos
termos do § 6° do art. 82 da Lei Federal n® 14.133/2021.
§ 1°. Para fins de conferéncia dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos I ¢ II do
“caput” deste artigo, deverdo ser observados:
I - 0 somatdrio despendido no exercicio financeiro;,
11 - o somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais aqueles
relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.
§ 2°. Considera-se ramo de atividade a particdo econdmica do mercado, identificada pelo
subelemento de classificacdo da despesa contabil.
§ 3°. Quando do enquadramento de bens, servigos ou obras nos termos das hipoteses previstas neste
artigo, a autoridade competente responsavel pela ratificagfio da contratagdo observara o disposto no
art. 73 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Secao ITT

Formalizagio do Procedimento Eletrdnico e Divulgaciio

Art. 15. O procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletrdnica, sera no minimo instruido
com os seguintes documentos:

I - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise de

Praca Oscar Botelho, 70 - Centro - Tel.: (35) 3832-5777 - CEP 37.270-000 - Campo Belo - Minas Gerais



Camara Municipal de Campo Belo
ESTADO DE MINAS GERAIS

riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

II - estimativa de despesa para periodo de um ano;

III - manifestagdo do o6rgéo de assessoramento juridico quanto a legalidade da contratagio ou
compra e outros pareceres, se for o caso.

IV - demonstragdo da existéncia de recursos orgamentérios para fazer face ao compromisso a ser
assumido;

V - demonstragdo do planejamento e existéncia de recursos financeiros pela fonte de recursos
informada;

VI - comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagio e qualificagdo minima
necessaria;

VII - justificativa e a razdo de escolha do contratado, com fundamentos e prova de vantajosidade
para administragdo publica;

VIII - comprovagéo e justificativa de preco, se for o caso;

IX - ato de designacido de agente de contratagdo e autorizagdo da autoridade competente para
instauragio do procedimento;

X - quaisquer outras provas ¢ fundamentos para a legalidade, transparéncia e interesse publico.

§ 1°. Na hipotese de registro de pregos, somente sera exigida a previsdo de recursos orcamentarios
e financeiros, quando da formalizagdo do contrato ou ato equivalente.

§ 2°. O ato que autoriza a contratagio direta devera ser divulgado e mantido a disposicéo do publico
em sitio eletrénico oficial da Camara Municipal e demais meios que possibilitem a publicidade do
ato.

§ 3°. A instrugdo do procedimento podera ser realizada por meio de sistema eletrénico, de modo que
os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes dos arquivos e registros digitais, serdo

validos para todos os efeitos legais.

Art. 16. A Cidmara Municipal fara inclusdo no sistema ou plataforma utilizada das seguintes
informagdes para a realizagdo do procedimento de contratagdo:

I - a especificagdo detalhada do objeto a ser adquirido ou contratado, ndo deixando davidas quanto
a suaidentificacfo e especificacio;

II - a quantidade e o prego estimado de cada item;

III - o local e o prazo de entrega do bem, prestagdo do servigo ou realizagéo da obra;

IV - o intersticio minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira
tantoem relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta;
V - a observéncia das disposi¢Ses previstas na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de
2006,que institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte;

VI - as condigdes da contratagdo e as sangdes motivadas pela inexecugdo total ou parcial do ajuste;
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VII - a data e o horario de sua realizagfo, respeitado o horario comercial, e o enderego eletrénico
ondeocorrera o procedimento.

Paragrafo dnico. A dispensa de licitag8o ndo podera ter a hora de inicio superior as 12h00 do dia
escolhido para a disputa, tendo em vista que o prazo minimo da etapa de lances € de 6 (seis) horas,

e 0 processo ndo podeultrapassar as 18h00 do mesmo dia.

Art. 18. Em todas as hipoteses estabelecidas nesta Portaria, o prazo fixado para abertura do
procedimento e envio de lances, néo sera inferior a 3 (trés) dias tteis, contados da data de divulgagio
doaviso de contratacdo direta.

Art. 19. O procedimento serd divulgado no Portal de Licitagdes da Camara, em Diario Oficial
adotado pela Camara Municipal de Campo Belo/MG e no Portal Nacional de Contratagdes Piblicas

(PNCP) .

Art. 20. Os demais atos observarfo as diretrizes previstas na Lei Federal n° 14.133/2021, na Portaria

n° 40/2023 e regulamentagdes vigentes no &mbito da Cdmara Municipal de Campo Belo/MG.

Art. 21. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 22. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

A~ Camara Municipal de Campo Belo/MG, 20 de fevereiro de 2024

Casarino
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