Camara Municipal de Campo Belo

ESTADO DE MINAS GERAIS

PORTARIA N° 28/2024

Dispde sobre a designagio para responder pela funcio de
Agente de Contratacdo, Equipe de Apoio e Pregoeiro da
Cimara Municipal de Campo Belo/MG, nos termos da Lei

Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO BELO, Estado de Minas
Gerais, no uso de suas atribui¢des legais, nos termos do Regimento Interno da Camara Municipal

de Campo Belo/MG, art 175,
RESOLVE:

CAPITULO I
DO AGENTE DE CONTRATACAQO

Art. 1° Ficam designados:

I- o Sr. Erick Braian Alves Pereira, servidor piblico do Legislativo municipal, para responder, ex

officio, independentemente de designagdo, pela fungio de Agente de Contratacio da Camara

Municipal de Campo Belo/MG, nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

IT - o Sr. Diego Costa Madeira, servidor publico do Legislativo municipal, para responder ex

officio, independentemente de designagfio, pela fungdo de Pregoeiro da CAmara Municipal de
Campo Belo/MG, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

II - a Sra. Ana Paula Viana Alvarenga, servidora piblica do Legislativo municipal, para

responder, nos casos de auséncia ¢ impedimentos dos servidores titulares, pelas fungdes de Agente
de Contratacdo e Pregoeira, em substituigio da Camara Municipal de Campo Belo/MG, nos

termos da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021

§ 1°. A decislo da modalidade licitatéria, ou de inexigibilidade ou dispensa de licitagdo ficara a

critério do Agente de Contratagio.

§ 2° As auséneias e impedimentos dos servidores titulares sera certificada por despacho do

Presidente da Cdmara Municipal de Campo Belo/MG.
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§ 3 O Agente de Contratagdo e Pregoeiro perceberfo a gratificagdo de fungdo estabelecida no
Anexo IV da Lei Complementar n® 210, de 17 de fevereiro de 2023, enquanto seus substitutos

somente a perceberfio durante suas auséncias.

Art. 2° O Agente de Contratagdo, designado pela autoridade competente. entre servidores efetivos
dos quadros permanentes da Administragdo Plblica da CAmara Municipal de Campo Belo/MG,

devera:
I. tomar decisdes acerca do procedimento licitatorio:
IL. acompanhar o trdmite da licitagéo, zelando pelo seu fluxo satisfatorio desde a fase preparatéria:

IIL. dar impulso ao procedimento licitatorio, em ambas as suas fases observéncia ao principio da

celeridade; e

IV. executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a

homologagdo.
Art. 3° Cabera ao Agente de Contratagio e ao Pregoeiro nos processos que atuarem, em especial:

I. acompanhar os trAmites da fase preparatoria da licitagdo, promovendo
diligéncias, se for o caso, para que o calenddrio de contratagdo seja cumprido na data prevista,
observado, ainda, o grau de prioridade da contratagio, em especial na confecgio dos seguintes

artefatos:

a) estudos técnicos preliminares:

b) anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;

¢) pesquisa de precos; e

d) minuta do edital e do instrumento do contrato.

IL. conduzir a sessdo publica da licitagdo, promovendo as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos do edital e aos
seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responséveis pela elaboragio desses

documentos:
b) verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no edital:
¢) coordenar a sessdo publica ¢ o envio de lances;

d) verificar e julgar as condigdes de habilitagdo:
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e) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substéncia das propostas:

f) encaminhar a comissdo de contratagdo os documentos de habilitagdo, caso verifique a
possibilidade de sanear erros ou falhas que ndo alterem a substincia dos documentos e sua

validade juridica:
g) indicar o vencedor do certame:
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio: ¢

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de julgamento e
habilita¢édo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicacgio e

homologagio.

§1° O Agente de Contratagdo ¢ o Pregoeiro serfo auxiliados por Equipe de Apoio, de que trata o
Art. 5° desta Portaria, ¢ responderdo individualmente pelos atos que praticar, salvo quando
induzido a erro pela atuagdo da equipe.

§2° A atuagdo do Agente de Contratagdo e do Pregoeiro, na fase preparatdria, deve se ater a
supervisdo e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugdo processual, eximindo-se do

cunho operacional da elaboragdo dos artefatos arroladas no inciso I do caput deste artigo.

Art. 4° O Agente de Contratagio e o Pregoeiro poderdo solicitar manifestagio técnica da
Assessoria Juridica ou de outros setores da Cdmara Municipal de Campo Belo/MG, bem como do

orgdo de Controle Interno, a fim de subsidiar sua decisio.

CAPITULO II
DA EQUIPE DE APOIO E DA COMISSAO DE CONTRATACAO

Art. 5° Ficam designados os servidores abaixo relacionados, entre agentes piblicos municipais:

I - como membros da Equipe de Apoio que auxiliard o Agente de Contratagdo e o Pregoeiro na

conducdo dos processos licitatdrios:

a) Ana Paula Viana Alvarenga, servidora ptblica desta Casa Legislativa;

b) Stefania Langsdorff Salviano do Carmo, servidora publica desta Casa Legislativa;

I - sucessivamente os servidores abaixo relacionados como suplentes aos membros da Equipe de
Apoio, nos casos de auséncia ou impedimento de seus titulares, mediante designagio nos

processos licitatorios em forem atuar:

a) Erick Braian Alves Pereira, servidor piiblico desta Casa Legislativa.

b) Diego Costa Madeira, servidor ptblico desta Casa Legislativa;
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¢) Niqueline Rosario do Nascimento, servidora publica desta Casa Legislativa.

§ 1° Os membros da Equipe de Apoio perceberdo a respectiva gratificagdo de fungdo estabelecida
no Anexo 1V da Lei Complementar n® 210, de 17 de fevereiro de 2023, enquanto seus substitutos

somente a perceberdo durante suas auséncias.

§ 2° O recebimento de gratificacao de Agente de Contratagio ou de Pregoeiro obsta o recebimento

de gratificagdo de membro da Equipe de Apoio.

Art. 6° A Equipe de Apoio, designada pela autoridade maxima do 6rgéo ou da entidade, cabera
auxiliar o Agente de Contratagdo, o Pregoeiro ou a Comissdo de Contratagdo no desempenho e na
condugdo de todas as etapas do processo licitatério, de que trata o inciso 1l do art. 3° desta Portaria,
o0 que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, licitagdes e contratos,

dentre outros.

Paragrafo unico. A Equipe de Apoio podera solicitar manifestagdo técnica do 6rgio de
Assessoramento Juridico ou de outros setores do orgdo ou da entidade licitante, bem como do

orgdo de Controle Interno, a fim de subsidiar sua decisdo.

Art. 7° A comissdo de contratagdo ou de licitagdo sera designada entre um conjunto de agentes
publicos indicados pela Administragdo, com a fungio de receber, examinar e julgar documentos

relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

Art. 8° Assim, ficam designados os servidores nomeados no Art. 5°, entre agentes puiblicos
legislativos municipais, como membros da Comissdo de Contratagio, aptos a tomarem decisdes,
acompanhar o trimite da licitagéio, dar impulso ao procedimento licitatério ¢ executar quaisquer

outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologagao.

Paragrafo tnico. A presidéncia da Comissdo de Contratagio, incumbird ao Sr. Erick Braian

Alves Pereira que, em suas auséncias ¢/ou impedimentos, serd substituido pelo Sr. Diego Costa

Madeira.

Art. 9° Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto nesta Portaria, deverdo

preencher os seguintes requisitos:

L. sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da

Administracio Publica:

Praca Oscar Botelho, 70 - Centro - Tel.: (35) 3832-8777 - CEP 37.270-000 - Campo Belo - Minas Gerais



Camara Municipal de Campo Belo

ESTADO DE MINAS GERAIS

IL. tenham atribuigdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam formagdo compativel ou
qualificacdo atestada por certificagdo profissional emitida por escola de governo criada e mantida

pelo poder publico; e

IIL. nio sejam conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Administra¢o
nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de

natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

Art. 10. Os agentes de contratagio designados serdo, sempre que possivel servidores efetivos dos

quadros permanentes da Administragdo Piblica Municipal.

Art. 11. Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de contratagdo podera
ser substituido por comissdo de contrata¢do, formada por, no minimo, 3 (trés) membros, dentre os

nomeados no art. 5°, designados nos termos do artigo 7° e observados os requisitos do artigo 9°.

§1° Na hipdtese do caput, a comissio de contratagdo deverd observar o disposto nos incisos I e 11

do art. 3° e no art. 12.

§2° Os membros da comisséo de contratagdo de que trata o caput responderfo solidariamente por
todos os atos praticados pela comissdo. ressalvado o membro que expressar posi¢do individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a

decisdo.
Art. 12. Cabera a comissdo de contratagio ou de licitag¢do, entre outras:

I. substituir o agente de contratagfo, nos termos do art. 3°, quando a licitagdo envolver a
contratacdo de bens ou servigos especiais. desde que observados os requisitos estabelecidos nos

arts. 7° e 8°:

IL. conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado, no que couber, o disposto

no art. 3%

III. receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares, previstos no

art. 78 da Lei n® 14.133, de 2021.

Paragrafo tnico. Na licitagdo na modalidade didlogo competitivo, que dispde o inciso 1I, a
comissdo serd composta de pelo menos 3 (trés) servidores efetivos pertencentes aos quadros
permanentes da Administragdo, admitida a contratagdo de profissionais para assessoramento

técnico da comissio.
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Art. 13. A comissdo de contratagdo poderd solicitar manifestacdo técnica do orgio de
assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade licitante, bem como do 6rgéo

de controle interno, a fim de subsidiar sua decisio.

CAPITULO 11
DAS VEDACOES

Art. 14. E vedado ao agente publico designado para atuar na 4rea de licitagdes e contratos,

ressalvados os casos previstos em lei:
L. admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar, situagdes que:

a) comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo do processo licitatorio, inclusive

nos casos de participagdo de sociedades cooperativas:

b) estabelegam preferéncias ou distingdes em razio de naturalidade, da sede ou do domicilio dos

licitantes:
c) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato.

II. estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial. legal, trabalhista, previdenciaria ou
qualquer outra entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive no que se refere a moeda,
modalidade e local de pagamento, mesmo quando envolvido financiamento de agéncia

internacional;

III. opor resisténcia injustificada ao andamento dos processos e indevidamente, retardar ou deixar

de praticar ato de oficio, ou praticé-lo contra disposi¢io expressa em lei.

§1° Néo podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugfo do contrato agente
publico de 6rgdo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as situagdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego,

nos termos da legislagdo que disciplina a matéria.

§2° As vedagbes de que trata este artigo estendem-se a terceiro que auxilie a condugio da
contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou

funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

Art. 15. Fica vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuagdo simultinea em fungdes
mais suscetiveis a riscos, em observincia ao principio da segregagio de fungdes, de modo a reduzir

a possibilidade de ocultagio de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contrataggo.
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Art. 16. Deverdo ser observados, quando da designagdo do agente publico e do terceiro que auxilie
a condugio da contratagdo na qualidade de integrante de Equipe de Apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria téenica, os

impedimentos dispostos no art. 9° da Lei Federal n® 14,133, de 2021.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. A Camara Municipal de Campo Belo/MG, no ambito de sua competéncia, podera expedir
normas internas relativas aos procedimentos operacionais a serem observados na atua¢do na drea
de licitagdes e contratos do agente de contratagdo, da equipe de apoio, da comissio de contratagio,

dos gestores e fiscais de contratos, desde que observadas as disposigdes desta Portaria.

Art. 18. Os casos omissos decorrentes da aplicagdo desta Portaria serdo dirimidos pela Mesa
Diretora da Cidmara Municipal e pela Comissdo Permanente de Licitagdo, bem como em

observancia a legislacdo federal.

Art. 19. a Comissdo Permanente de Licitagdo da Camara Municipal podera expedir normas
complementares para a execugdo desta Portaria, bem como disponibilizar em meio eletrénico

informagdes adicionais.

Art. 20. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio, revogando-se as disposi¢gdes em

contrario.

Campo Belo-MG, 1° de abril de 2024.

Elisson sis Casarino
Presidente da Camara Munigjpal de Campo Belo-MG
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